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A hivatasos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzatarol szolo 5/2018. (V. 25.)
BM OKF utasitas mellékletének 8. pont e€) alpontja alapjan - figyelemmel a a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok nyilvanossagara
vonatkozo6 szabalyzatarol szolo 4/2019. (V1. 20.) BM OKF utasités 3. §-4ra - kiadom az alabbi
intézkedést:
1. Az intézkedés teriileti hatalya kiterjed a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont (a
tovabbiakban: KOK) minden szervezeti egységére, a Katasztrofavédelem Kozponti
Zenekarara, a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeumara, a Katasztréfavédelmi

Kutatdintézetre és a KOK hasznélatdban allo objektumokra.

2, Az intézkedés személyi hatalya kiterjed a KOK teljes személyi allomanyara,
beleértve a KOK képzéseiben résztvevo hallgatoi allomanyt is.

3. A Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont adatvédelmi, adatbiztonsagi és kdzérdekll
adatok nyilvanossagara vonatkozo szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1.
melléklet tartalmazza.

4. Az intézkedés rendelkezéseit a teljes személyi allomannyal ismertetni kell.

5 Ez az intézkedés a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

6. Hatalyat veszti a Katasztrofavédelmi Oktatdsi Kozpont Adatvédelmi, adatbiztonsagi
és a kozérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozo - szabilizatarol szold 2/2018

szamu intézkedés.
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Melléklet a .../2019. szamu KOK igazgatdi intézkedéshez

A KATASZTROFAVEDELMI OKTATASI
KOZPONT

adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekil adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata



1.

1.
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

A Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpont (a tovabbiakban: KOK) adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdek(i adatok nyilvénossagara vonatkozd szabdlyzata (a
tovéabbiakban: Szabélyzat) kibocsatdsanak célja, hogy a KOK tevékenysége soran a
személyes adatok védelméhez fiizddo alkotmanyos alapjogon alapuld informacios
onrendelkezesi jog érvényesiilését biztositsa, a kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadéalyozdsa érdekében az adatvédelmi és adatbiztonsdgi
eldirasokat meghatérozza, a KOK kezelésében 1évo kozérdekll adatok nyilvanossagat
biztositsa, ennek érdekében szabalyozza a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasat, az elektronikus formédban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyulé igények elbirdlasa sordn iranyadd eljarasi szabalyokat, valamint az
elektronikus formdban kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval Gsszefiiggh
feladatokat.

2. Ertelmez6 rendelkezések
Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

2.1. adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek
veédelmét biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkézok ¢és
modszerek dsszessége;

2.2. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiillondsen
megszerzése, feldolgozdsa, megvaltoztatdsa €és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben a kockdzati tényczbket —~ és ezaltal a fenyegetettséget — a
szervezési, miszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csokkentik;

2.3. adatfelelds szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a
szervezeti elem, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd kézérdekii adatot
eloallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett, vagy amely
részére mikddése soran az adatot szolgéltattak;

2.4. adatfelelds személy: az adattelelds szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelos
a kozzétételi listak részét képezd adatok adatkszld felé torténd tovabbitasaért;

2.5. adatkozId: a hivatasos katasztroéfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az
a személy, amely vagy aki az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatokat a szerv
kozzétételi listaiban kozzéteszi;

2.6. dolgozdi személyes adat: a hivatésos katasztréfaveédelmi szervekkel hivatasos
szolgalati, rendvédelmi igazgatdsi szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban allé
személyek, tovabba a kozfoglalkoztatottak célhoz kotottség elvének betartdsaval
kezelt adata,



2.7. iigyfélkapcsolati személyesadai-kezelés: a hatdsagi ligyintézés kérén kivill esd
tigyfélkapcsolatokbol, szerzodéskotésekbol szdrmazd személyes adatok kezelése a
célhoz kétottség elvének betartasaval,

2.8. nyilvantartdsi céli személyesadat-kezelés: elére meghatarozott szempontok
alapjan gyljtétt személyesadat-fajtakboél adott szempontok szerint strukturalt
papiralapti vagy elekironikus adatallomany, amelyben az adatkezelés id6tartama alatt
biztositott az adatok kiilonbdzd jellemzOk alapjan t6rténé visszakereshetSsége,
lekérdezhetésége. Nyilvantartasi céli adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az
adatok a nyilvantartds felvételét megeldzd iigyfélkapcsolati, hatosagi eljérashoz
kapcsolodd adatkezelésbdl szarmaznak, de az adatok kezelése az adatkezelési cél
tekintetében elvalik az alapeljarastol;

2.9. iigyviteli célii személyesadat-kezelés: a hivatisos katasztréfavédelmi szervek éltal
a hatésagi iigyek ellatisa érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hataskor
gyakorlasihoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsétott személyes adatokat is. Az
figyvitelhez kapcsolodd adatkezelés szorosan az tgy feldolgozisahoz kapcsolddik,
alapveté célja az adott tigyhdz kapcsoldédd eljaras lefolytatasdhoz, az eljaras
szerepléinek azonositasdhoz és az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az
igyviteli célil adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott iigy irataiban
szerepelnek, kezelésiikre ezen célbdl csak az alapul szolgilo irat selejtezéséig van
lehetbség;

2.10. adatkezeldi tevékenységek nyilvdntaridsa: a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
személyes adatokra vonatkozd adatkezeléseit tartalmazd nyilvéntartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

2.11. kézzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek 4ltal honlapjukon
kotelezden nyilvanossagra hozott adattartalom, amely lehet:

a) dltaldnos kozzétételi lista: az informécids Onrendelkezési jogrél ¢és az
informéciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. §
(1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatdrozott adattartalommal
rendelkezd kdzzétételi lista;

b) kiilonés kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabély éltal a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglalé dgazatokra, a kozfeladatot
ellatd vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozéan meghatirozott, kozzéteendd
adatokat tartalmazd kozzétételi lista;

c) egyvedi kizzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjdn a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly
altal a hivatasos katasztrofavédelmi szervekre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozo
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal kotelezéen kozzéteendé adatkort
tartalmazd kozzétételi lista.



3.

d)

8.

a)

b)

II. Fejezet

3. A KOK adatkezelésének szintje, fajtaja

A KOK a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekll adatok nyilvdnossagéra vonatkozd szabalyzatardl szélo 4/2019. (VI 20.)
BM OKF utasitas (a tovabbiakban: BM OKF utasitds) szerint terlileti adatkezeld
szervnek mindsiill. A KOK-on lgyfélkapcsolati és dolgozdi céli személyes
adatkezelés folyik.

4, A KOK igazgatojanak, mint az adatkezel6 szerv vezetojének adatvédelemmel
kapcsolatos felel6sségi rendszere

Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozd eléirdsok alkalmazésa sordn a
KOK, mint adatkezel6 szerv vezetdjének kell tekinteni a KOK igazgatdjat.

Az igazgaté felelGs

a KOK adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért &s
mikd&dtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok védelméhez
szukséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartozo intézkedések megptételéért,

az aldrendelt személyi alloméany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

a KOK tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az ellendrzés soran
esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabdlysértd koriilmények megsziintetéséért,
a személyi felel6sség megallapitdsdhoz szitkséges eljaras kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért, a KOK kozzétételi listdinak naprakészségéért;

az érintett térvényben meghatdrozott jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek
biztositasaert.

Az igazgato feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes
allomanytagok felel§sségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz valo jog megsértése miatt a KOK-nak sérelemdij,
kartérités fizetési kotelezettség keletkezik, a személyes adatokhoz fliz6dé jogsértést
ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és
amennyiben ez sikerrel jar, igy vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

5. A KOK igazgatdjanak, mint az adatkezeld szerv vezetijének adatvédelemmel,

adatbiztonsaggal kapcsolatos feladat-és hataskore

Feladat- és hataskore:

a jogszabaly altal a feladat- és hataskérbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informacidaramlasok és feldolgozasok,
jogosultségok) kialakitdsa és iranyitasa, rendeltetésszer(i miikddtetése, melynek
keretében teljes felelosséget visel a személyes adatok kezelésére vonatkozo térvények
¢és az ezen alapulo rendelkezések érvényre juttatisaert,

gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megeldzesérdl, a technikai védelemrél, tovabba, hogy a



10.

11.

d)

személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az adatkezel6 Aaltal
kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzdférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez, vagy torléshez valo jogat,

személyes felel8sséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve irdnyitasa ala tartozo
szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mukodéséért, ezen belill az
irdnyitasa alatt all6 éllomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi eldirasok,
valamint a kapcsolodo iigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartdsaért,

a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése, intézkedés
a hianyossagok felszamolasara,

az adatkezelések szervezeti és mikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
miikdési kdvetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol,

az adatszolgaltatasokrél vezetett nyilvantartas ellendrzése.

6. A KOK teriileti adatvédelmi tisztviseloje

A KOK teriileti adatvédelmi tisztviseldje az altalanos igazgato-helyettesi szervezet
dllomanyéanak teriileti adatvédelmi tisztviseld vezetést segité feladatkor ellatdsaval
megbizott, jogi végzettséggel rendelkezd hivatalvezetéje. A teriileti adatvédelmi
tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa sordan az igazgaté kozvetlen
alarendeltségébe tartozik.

A terileti adatvédelmi tisztviselé munkakdri leirdsdban az adatvédelemmel,
informacidszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.

A teriileti adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott — ¢és munkakoéri leirasban
régzitett — adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az igazgatdé ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd
intézkedések megtételéért.

A terlileti adatvédelmi tisztvisel6 feladata:

segiti az igazgatot a katasztréfavédelmi adatkezelésre vonatkozé jogszabdlyok és belsd
normék érvényre juttatdsiban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az igazgatd adatvédelmi targyl dontéseit;

kivizsgélja a hozzd érkezett bejelentéseket és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeltt vagy az adatfeldolgozdt, indokolt
esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az igazgatonal, javaslatot tesz az incidens
karos kévetkezményeinek elharitasara, a hasonlé jovébeni incidensek megeldzésére;

segitséget nyijt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az igazgatd megbizdsabol ellenérzi a KOK-on az adatvédelmi kdvetelmények
megtartasat, az eldirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszer( allapot
haladéktalan helyreallitisara, a hidnyossidgokat jelzi az igazgatonak és indokolt
esetben az igazgatonal kezdeményezi a felel§sség megallapitasahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

gondoskodik a KOK személyl élloménya oktatasardl, szikség szerinti
vizsgaztatdsarol;



g)

h)

i)

i)

k)

D

elkésziti a KOK adatvédelmet érinté belsé normainak tervezetét, kézremikodik az
adatvédelmi jogszabidlyok ¢s magasabb szintli bels6 normdk tervezeteinek
véleményezéscében, jelzi a jogalkalmazds sordn tudomdsdra jutott, esetleges
normamodositast igényld problémdkat;

vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasat, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl sz6ld
nyilvantartast és az elutasitott kozérdekii adat megismerési kérelmek nyilvantartasat;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kézremitkbdésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adando valasziratokat;

gondoskodik a KOK és az irdnyitasa ala tartozd szervezetek honlapjan megjelenitett
adatvédelmi iranyelvek és adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol,

rendszeresen ellentrzi a KOK kézzétételi listainak naprakészségét és teljességét;

feliigyeli a KOK adatszolgaltatasi tevékenységét, killonds tekintettel a nemzetkdzi
egylttm(kodés keretében tovabbitandd személyes adatokra, felkérésre, adatvédelmi
szempontbd] allést foglal az adatok tovabbitdsanak jogszertiségével kapcsolatban;

évente februar 28-ig jelentésben értékeli a KOK adatvédelmi és adatbiztonsigi
helyzetét;

m) hivatali munkaidében, valamint azon tul ellendrzi az irodaban hozzaférhetd helyen

n)

p)

Q)

13.

(nem elzart szekrényben, fidkban talalhatd) hagyott dokumentumok személyes adat
tartalmat;

feladatdnak ellatdsa sordn szilkség szerint egytittmiikddik a rendszergazddval, a
biztonsagi felelossel €s a honlapszerkesztd, INTRA {izemeltetével (a tovabbiakban: a
honlapszerkeszto);

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsdn tajékoztatis irant
benyljtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekliadat-megismerési
1gényekkel kapcsolatos tajékoztatast;

ellaja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

ellatja a peres képviseletet adatvédelmi targyd perekben;

ellendrzi a KOK-nal kiosztott hozzaférési jogosultsdgok aktualizaldsat, az ellendrzést
a KOK informatikai biztonsagi megbizottjaval kozdsen kételes végrehajtani, melynek
soran a szamitdgépes munkaallomasok jelszavainak meghatarozott idészakonkénti
megvaltoztatasara vonatkozo kotelezettség teljesitését is ellendrizi.

IIL Fejezet

7. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai, az adatkezelés megkezdése, adatvédelmi
hatasvizsgalat

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelése torvényi felhatalmazdson,
szerzodésen, kozérdekll vagy kozhatalmi feladat végrehajtéséhoz kapesolddoan, avagy
az ¢érintett hozzdjaruldsdn, dolgozdi adatkezelésck tekintetében a munkaltato
adatkezel61 érdekén alapulhat,



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem térvény rendeli el, az adatfelvételt belso
szabalyozoval vagy egyéb irdsos forméaban kell elrendelni. Erre az igazgaté jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyozo vagy irdsbeli dontés
elokészitése soran az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely —
kiiléndsen 1ij technoldgidkat alkalmazd — tipusa magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagidra nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH
hatisvizsgalati jegyzékében szerepel, akkor elOzetes hatdsvizsgalatot végez arra
vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok és az
érintettek védelmét hogyan érintik.

Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelore
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitésé¢hez sziikséges vagy kozérdekdl vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtisihoz szitkséges, €s az adatkezelést jogszabaly irja eld, amennyiben a
jogalkoto a jogszabély-eldkészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat szitkségességének megéllapitasdhoz az érintett
szakteriilet megvalaszolja az 1. fuggelékben foglalt kérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy killdnosen céljara, az érintettek
kérére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technolégidra tekintettel — az
adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve —
valosziniisithetéen magas kockdzatot nem azonosit, vagy megéllapitast nyer, hogy az
adatkezelés az adatvédelmi jogszabédlyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, gy
ennek tényét az érintett szakteriilet irasban régziti.

Amennyiben az érintctt szakteriilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek
jogaira és szabadsigaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabélyi
rendelkezés alapjan adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezden vizsgalandd adatkezelési
tevékenységek esete 4ll fenn, adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatasat kezdemeényezi
az igazgatonal.

Az igazgatd az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatsvizsgalat
lefolytatasat, vagy frasban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat
lefolytatasaig vagy az annak elmaraddsdval kapcsolatos okok irasban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrdl sz616 dontés nem hozhaté meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsdban az adatkezelés altal érintett szaktertlet
vesz részt. Az adatvédelmi hatasvizsgélatot az adatvédelmi tisztviseld segiti. Az
adatvédelmi hatdsvizsgalat iratai dontéselokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzé szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
dsszefoglald jelentést készit, amely tartalmazza a BM OKF utasitisban rogzitett
tartalmi elemeket. Az dsszefoglald jelentést az adatkezeld szerv vezetdje hagyja jova,
melyet kévetOen az adatkezelést el kell rendeln.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a szitkséges adatainak kezeléséhez térténd
hozz4jarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén
fel kell hivni.
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A hozzajarulast — késdbbi igazolhatésdga érdekében — kiilonleges adatnak nem
mindsiild személyes adatok esetén is irdsban kell régziteni. Nem kell irdsban rogziteni
a hozzéjaruld nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben el6forduld helyzetben ad
— akdr riutald magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozd félreérthetetlen
hozzajarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzdjdruldsanak beszerzése eldtt tajékoztatm
kell arrél, hogy
milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni a KOK;

mely hivatdsos katasztrofavédelmi szerv ¢s hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgoz6 1génybevétele esetén mely adatfeldolgozd és hol végzi az
adatfeldolgozast;

az adatok tovabbitdsara milyen célbol és mely szervek részére keriithet sor;

az ¢rintett az adatkezeiéssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elézetes
tajckozddashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozdsdhoz,
torléshez vald jog), és azokat milyen modon érvényesitheti;

az adatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetdségérol;

milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsagi
jogérvényesités Utja).

Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzb szervezeti elem kételezettsége.

Az egyedi tigyekben alkalmazando hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz
tartozé adatvédelmi tajékoztatét a terilleti adatvédelmi tisztviseld, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igénylé ligyekben alkalmazandé hozzajaruld
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviseloje az érintett szakteriilet
kozremiikodésével késziti el.

A t6bb hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett
adatkezelés esetén az adatkezelésrdl torténd tdjékoztatds €s a hozz&jaruld nyilatkozat
elkészitése soran ligyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel$ szerv adatkezeldként
torténd megjeldlésére sor keritljon.

A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el {igykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmlien azonosithaté, és esetleges késébbi adatsértés esetén
bizonyithatd, hogy ki €s milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen
Szabalyzatban, a Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési
Szabdalyzataban és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl a
teriileti adatvédelmi tisztviseld altal szervezett oktatason eredményes vizsgat tett,
tovabba, amennyiben a kdzfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, hogy feleldsséget vallal
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartdsdért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik ellatdsa sordn kizérlag az Ugyviteli tevékenységhez kapcsolodd
adatfeldolgozdsi tevékenységben torténé részvétel tekintetében keriilhetnek
kapcsolatba a KOK alloméanyaba tartozé személyre vonatkozé személyes vagy
kiilonleges adattal, megjelenési formajatdl fiiggetleniil, humanigazgatasi eljarast érintd
iratanyagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozd iratokat, adatokat,
nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az ligyviteli tevékenységhez
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kapcsolodo adatfeldolgozési tevékenységben torténd részvétel tekintetében sem
kezelhetik.

8. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Aki a tevékenységének ellatisa soran a KOK altal végzett adatkezeléssel kapcsolatban
adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, koteles azt a szolgalati ut betartasaval
jelezni a teriileti adatvédelmi tisztviselének.

Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapcsan sajat szemelyes adatai
tekintetében adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetlentil
jelezni a BM OKF adatvédelmi tisztviseldjének.

A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a neki bejelentett és a sajat hataskérben észlelt
adatvédelmi incidensekrél nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens id6épontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitisara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatdrozott egyéb
adatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elhéritasanak
modjara a teriileti adatvédelmi tisztviseld tesz javaslatot.

9. Személyes adatot tartalmazé nyilvantartisok kialakitasa

Nyilvantartasi céla személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartds térvény vagy
torvényi felhatalmazas alapjan hozhato létre.

Amennyiben a nyilvéantartas kialakitasat nem térvény rendeli el, Iétrehozatalat belso
szabalyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre az igazgato jogosult.
Az igy létrehozott nyilvantartisba személyes adat kizardlag az érintett dokumentalt
hozzajarulasaval vihetd be.

A nyilvantartasban kezelt adatok koérét és kezelési idbtartamat az adatkezelésre
jogositd vagy kotelezd jogszabaly vagy az érintett hozzajaruldsiban foglaltak
hatarozzak meg.

A térvény alapjan létrehozand6 nyilvantartds felvételérél a teriileti adatvédelmi
tisztviselét haladéktalanul értesiteni kell.

Nyilvantartasi kotelezettséget el6iré belsé szabalyozd vagy irdsbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni a teriileti adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A megkeresésben a tervezett nyilvantartas vonatkozasédban meg kell hatédrozni:
az adatkezelésért felelos szervezeti egységet,

az adatkezelés tényleges fizikai helyét,

az adatkezelés jogalapjét,

az adatkezelés pontos céljat,
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az adatfelvétel maodjat,
az érintettek korét,
az adatallomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

amennyiben van kapcsolat mas szervek adatillomanyaival, ezen adatalloményok
megjelélését,

amennyiben az adatdllomanybol Iehetséges adattovabbitids, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét,

az adatok mformatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsigi mindsitését,
meglbrzési, megsemmisitési szabalyait,

az adatallomany naprakészségét biztosité modszert.

A nyilvantartasok kizardlag a létrehozatalukat szolgalo cél érdekében, a cél eléréséhez
szilkséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhatéd
adatok a nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti
hozz4jarulas hianyaban nem hasznalhatok fel.

A nyilvantartds kezelje koteles gondoskodni az adatok pontossigardl,
naprakészségérdl, az adatkezelés céljat mar nem szolgalé adatok toriésérol.

10. Az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartisa

Az adatvédelmi tisztviseld legkésébb az adatkezelés megkezdése elétti tizennegyedik
napig koteles a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl
vezetett nyilvantartasban legalabb az aldbbi adatkezelési adatokat rogziteni:

az adatkezelés céljat,

az adatkezeles jogalapjat,

az érintettek korét,

az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,
az adatok forrasat,

az adatok kezelésének iddtartamat,

amennyiben az adattovabbitas elvi lehetdsége fenndll, a tovabbithato adatok fajtéjat,
cimzettjét €s a tovabbitds jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba irdnyulod
adattovabbitasokat is,

a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti clem és az adatok fizikai helyének
megjeldlésével),

ha az adatkezel6 adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozod nevét és cimét vagy
székhelyét, az adatfeldolgozds helyét ¢s az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
Osszefiiged tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozédst vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre  kotelezett nyole napon beliil bejelenti a terileti adatvédelmi
tisztviselonek.

11. Az adatfeldolgozas
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Az igazgatd dontése alapjan a KOK adatfeldolgozot vehet igénybe, ezért a KOK
adatfeldolgozasi megbizési szerzédést kotdtt a BM OKF Gazdasagi Ellaté Koézponttal,
amely szerz6dés célja a KOK, mint adatkezelé személyi allomanyanak illetmeny-
szamfejtésével, hivatisos dlloméanyanak egyenruhédzattal t6rténd ellatésaval,
gépjarmilvezetdi képzésével, gépjarmlivek tizemeltetésével, valamint a jogtanacsosok
figyvédi kamarai hatdsagi eljarasaival kapcsolatos adatkezeléi feladatok hatékony
cllatisa. A megbizas folyamatos, meghatdrozott adatfeldolgozoi feladatok tartds
ellatasara szol.

12. Adattovabbitas a hivatisos katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseibdl

A KOK adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett hozzdjaruldsanak
hidnyaban csak t6érvényben meghatdrozott szerv vagy személy részére, tdrvényben
meghatarozott adatkérben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéektalan
érvényesitésével.

Adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheté az adattovabbitds jogszerlinek, ha a
személyes adat birtokaban 1év6 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az
adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig térvényi felhatalmazdssal vagy az érintett
hozzajarulésaval rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel
dsszhangban van.

Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitd adatkezeld minden egyes
személyes adattal dsszefiiggésben ellendrizni koteles.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiraldsa — a
torvényben kotelezben elbirt adattovabbitas esetét kivéve — az igazgatd hatiskorébe
tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgdld térvényi rendelkezés pontos
megjeldlését);

a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

az érintett személy azonositisdhoz sziikséges adatokat, t6bb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositdséhoz szitkséges csoportképz6 ismérveket.

A KOK - tdrvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a KOK az Infotv.-ben meghatarozott adatkezeldje. Azokban
az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely
esetében a torvényben meghatdrozott adatkezeld6 mas szerv, az adatkérést — torvény
eltérd rendelkezése hidnyaban — el kell utasitani, és az adatkér6t tajékoztatni kell arrdl,
hogy a kért adatokat mely szervt6l igényelheti.

Az adattovéabbitds tOrténhet kérelemre vagy toérvény ilyen tartalmi rendelkezése
alapjan automatikusan, illetve a hozz4férés biztosithaté kérelem alapjan térténé egyedi
adatszolgaltatassal vagy szamitdgépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

Az eurdpai unios vagy mas kiilfsldi projektekbdl és az allamhaztartas alrendszereibdl
nyljtott tdmogatasokkal torténd elszdmoldsok elkészitése soran az elszamolashoz
szilkséges személyes adatokat a projekttel vagy a tamogatassal kapcsolatos
feladatokban részt vevd dllomanytagokkal a BM OKF utasitdsban taldlhatd
Adatkezelési Tajékoztatét és Hozzajaruld Nyilatkozatot ala kell iratni.
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52. A személyes adatnak nem mindsiil6é adatok tovabbitdsa soran is kiemelt figyelmet kell
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forditani arra, hogy az adat tovabbitisdnak jogszabalyban meghatarozott korlitja
fennall-e. Sziikség esetén ki kell kérni a teriileti adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A KOK adatidllomdnyaibodl kizérdlag a katasztrofavédelmi feladat- és hatdskorok
gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatdrozott esetben — a célhoz kotottség
elvének szigori érvényre juttatdsa mellett — igényelhetd &s hasznalhato fel
k&zérdekbdl nyilvédnosnak nem minésiilé személyes adat. A mas adatkezelék altal
kezelt olyan adatallomanyokbdl, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre iranyadd torvény felhatalmazza,
csak az adott torvényben meghatarozott katasztrofavedelmi feladat ellatasa érdekében
végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem
tovabbithatok.

A folyamatos ligyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba t6rténé belépés
¢s azokbdl adatszolgaltatds csak az tgyeleti szolgilatot ellatdé személy sajat
hozzaférési kodjanak felhasznaldséval tOrténhet. A szolgélat atadasiaval egy idében
ezért kitelesek kilépni a szamitdgépes rendszerekbbl, a szolgilatba 1épék pedig sajat
jogosultsdguk és azonositd kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

13. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetOségére és modjara, a kapcsolattartd személyére
¢és elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozod tadjékoztatas
nyudjtasa soran a tajékoztatd részeként fel kell hivni.

A KOK-on az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel a teriileti
adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szakteriilettel torténé kozvetlen kapesolattartas indokolt.

A beérkezett kérelmeket a teriileti adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést
veégz0 szervezeti elem részere.

Az érintettet megilletd jogok gyakorldsira csak az érintett kérelmezd megfeleld
azonositdsa esetén van lehetdség. Az érintett kérelmezd személyének azonositasahoz a
természetes személyazonositod adatok ellendrzése sziikséges.

Nem biztosithatd ezen jogok gyakorlasa kiilondsen az elektronikus alairassal nem
hitelesitett vagy a kérelmezd személyének azonositisat nem biztositd elektronikus
level utjan érkezett kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési
szolgaltatas tjan kiildott kérelmet Ggy kell tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

A beérkezett kérelmeket a KOK legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetoségre
kuldott levélben teljesiti.

A KOK az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha
azokat jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet a teljesiti.
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62. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitéset vagy torlését keéri, az adatot
a kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason til egyéb
adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl
vagy torvényben meghatarozottak szerint Ichet végezni.

63. Az adat helyesbitésérdl, torlésér6l és korlatozasardl az érintettet és mindazokat
tajékoztatni kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tijékoztatas elmaradasa
az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast
a szervezeti elemek kozvetleniil végzik, a teriileti adatvédelmi tisztvisel6t a level
masolatanak megkiildésével tajékoztatjak.

64. Az érintett hozzaférési joginak gyakorlasa soran a KOK az érintett jogainak ismetelt
és megalapozatlan  érvényesitésével osszefiggésben  kozvetlentil  felmerdilt
koltségeinek megtéritését a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett
kozérdekiliadat-megismerési  igények  teljesitésével  kapcsolatos koltségtérités
Ssszegének meghatérozésa sordn alkalmazando onkoltségszamitasi szabalyok szerint
Kkivetelheti az érintettdl. A koltségtérités megallapitasdnal a kozérdekd adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat
kell alkalmazni.

14. Eljaras a NAIH fellépése esetén

65. Amennyiben a KOK-nal a NAIH
a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatosagi eljarast vagy
c) titokfeliigyeleti hatosagi eljérast

indit, akkor a teriileti adatvédelmi tisztviseld a BM OKF adatvédelmi tisztvisel§jét — a
szolgélati (it betartdsaval — haladéktalanul értesiti.

66. A NAIH vizsgalatival, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatosagi
eljarassal érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NATH részére
a) minden sziikséges tdjékoztatast széban és irasban megadni,

b) az Gsszes olyan iratba valé betekintést €s a masolatok készitését lehetévé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekil adatokkal vagy kizérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefiigghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe valo belepest, ahol adatkezelés folyik,
d) amingsitett adatok megismerését elésegiteni.

67. A KOK kotelezettségeinek a hatosdg altal meghatdrozott hatariddig koteles eleget
tenni.

IV. Fejezet
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A KOK-on folytatott egyes adatkezelések

15. A KOK allomdnyaba tartozok és jelentkezok személyes adatainak kezelése

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek személyi alloményiba tartozd személyek
személyes és killonleges adatainak kezeiését a BM OKF mindenkor hatalyos Human
Szabalyzata szabdlyozza.

A hivatdsos kataszirofavédelmi szervek ko6zo6tti olyan iligyintézés sordn, amikor
dolgozo6i személyes adatok tovabbitasara kerill sor, az iratokat minden esetben zart
boritékban, az adatkezelé szervezeti egység megjeltlésével és a boritékban 1évd
adatok tipusanak megjeldlésével szikséges kiildeni. A boritékon Kkeriiljon
feltiintetésre, hogy ,.Személyes adatot tartalmaz, felbontds szervezeti egység altal.”

A KOK 4ltal meghirdetett allashelyekre benyijtandd palydzatok kotelezé tartalmi
elemeként el6 kell irni adatkezelési hozzéjrulds benyujtasit. Az allashely
meghirdetésekor az adatkezelési tdjékoztatisra vonatkozd éltalanos szabalyok szerint
tajékoztatni kell a lehetséges palydzokat az adatkezelés koriilményeir6l.

Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményecként érkezd onéletrajz
benyWjtodja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a KOK honlapjan
az Onéletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatdt kell elhelyezni az
Allaspalyéazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az érintettnek
a bekiildott Onéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzdjarul
onéletrajzanak 3 honapig tartdé kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzajarulast nem tartalmazza, a KOK kizarolag annak vizsgilatara jogosult, hogy a
palyazati anyagnak megfelel$ betoltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen

rrrrr

Az 6néletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyijtasatdl szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattarolasi hataridé lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni,
ha arra a jelentkez6 kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az
adatmegsemmisitésrol jegyzSkonyvet kell felvenni.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld a KOK altal végzett dolgozoi adalkezelésekrdl
tajékoztatot készit, amelyet az \ij allomanytagok részére a munkdba allast kdvetden
atad, vagy elektronikusan hozzaférhet6vé tesz, amelynek tényérl és az elérési utrdl
dokumentéltan tajékoztatja az allomany tagjat. Az 4j allomanytag az ismeretek
atadasat alairdséval igazolja.

16. Alkalmassagi vizsgalatok

Az egeszségligyl, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgélat elrendelésével
egyidejlleg tajékoztatni kell az érintetteket:

a) avizsgélat elrendelését el6ird jogszabalyokral,
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a vizsgalat céljardl — az egészségiigyi és pszichologiai alkalmassagi vizsgalat esetén
lehetdség szerint kitérve az egyes részvizsgalatok céljéra is,

az adatok kiilénleges adatnak minésiilésének voltardl,

az adatok megdrzési idejérd],

az adatkezelést végz6 személyérol,

arr6l, hogy az adatok tovéabbithatéak-e, valamint

az érintett vizsgalati eredményekbe torténé betekintési, valamint jogorvoslati jogarél.

A tajékoztatas torténhet az érintettnek a hivatasos allomanyba keriilést vagy az els6
alkalmassagi vizsgalatot megelézGen atadandé Grlapon t6rténé  adatvédelmi
tajékoztato feltiintetésével is, ilyenkor az érintettnek az (irlapon jeleznie kell, hogy a
tajékoztatdéban foglaltakat tudomasul vette.

17. Telefon- és internethasznalat ellenorzése

A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés
ellen6rzésér6l a hivatdsos kataszirofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.

A vezetékes munkahelyi telefonok hasznélatdval kapesolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszidgos Katasztrofavédelmi Foigazgatdsdg Informatikai Szakteriiletének
Gazdalkodasi Szabalyzatardl sz6l6 f6igazgatdi intézkedés rendezi.

18. A hivatases katasztréfavédelmi szervek személyi dllomanyarol késziilt
képfelvételekkel kapcesolatos adatkezelés

A KOK személyi 4llomanyarol készilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd
részvétel kapcsan a képmaésnak, mint személyes adatnak kezelésére — tdrvényi
felhatalmazas hidnydban — kizardlag az érintett elzetes hozzéjarulasaval keriilhet sor.
Az érintettek hozzajarulasat a 2. fliggelék szerinti nyilatkozat kitdltésével kell
megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

nyilvanos kdzéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

tomegfelvételnek mindsiil,

ha a felvétel a hivatasos allomény tagjarol technikai ellen6rzés keretében, a térfigyeld
kamerdkra vonatkozd rendelkezés szerint a szolgilatteljesités ellendrzése céljabol

vagy

az ellatott szolgalati feladattal dsszefliggésben hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas
soran késziil.

A hozzajarulé nyilatkozat aldirdsa onkéntes. Azon allomdnytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében — nevet,
rendfokozatot, beosztast, vonulds dllomany esetén a szolgalati csoportot is megjeldlve
- nyilvantartasba kell venni.

A hozzajarulé nyilatkozatokat az adatvédelmi tisztviseld sszegyijti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A
nyilvantartott neveket kizérolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd
személyek, valamint az adatvédelmi tisztviseld ismerheti meg.
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82. A hozzajaruld nyilatkozatokat az adatvédelmi tisztviseld zarhaté szekrényben kezeli.

83. Rendezvényen to1ténd kép- vagy kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért
felelés szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése elétt felhivni az érintettek
figyelmét arra, hogy amennyiben a képfelvétel készitéséhez — ide nem értve a
tomegfelvételt és a nyilvanos kdzéleti szereplést — nem jarulnak hozza, ugy azt
jelezzék a jelenlévo fotos részére.

84. A jelenléti vagy regisztracids {v alkalmazasaval jard események esetén az adatkezelési
tajékoztatot jOl lathatd helyen elérhetévé kell tenni, és a jelenléti iven vagy
regisztracios adatlapon az adatkezelési hozzdjaruldsnak kiilon rubrikat kell kialakitani.

19. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapesolatos
adatkezelés

85. A KOK alloménydba nem tartozd személyekr6l készitendé kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténé részvétel kapcsédn a képmadsnak mint személyes adatnak
kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban — kizardlag az érintett elézetes
hozzajarulasdval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat a 3. fiiggelék szerinti
nyilatkozat kit6ltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy témegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgalati feladattal Osszefliggésben
hatdsagi ellendrzés vagy beavatkozas sordn késziil.

86. Amennyiben a felvétel készitéiének madjaban 4ll megfeleld szobeli tdjékoztatast adnmi
az adatkezelésrol, az érintettek hozzdjarulisa széban is beszerezhetd.

87. A tijékoztatis és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezeldi szint(ek) megjeldlésére és arra, hogy a hozzajarulas valamennyi
nyilvanossagra hozatali helyre (a BM OKF, a KOK honlapja, Médiaszerver,
Facebook-oldal, Katasziréfavédelem és a KOK Hiradd elektronikus magazin, a BM
OKF Instagram-profilja, a Kataszirofavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a
Katasztrofavédelem Kozponti Mizeurn honlapja, a Katasztréfavédelmi Kutatointézet
honlapja, az Orszagos Katasztrofaveédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

88. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje
lehetdség szerint elozetesen koételes gondoskodni az érintettek megfelelé
lajékozlatasarol és a hozzdjarulasok beszerzésérol.

89. A 83. és 84. pontban foglaltakat a nem a hivatdsos katasztréfavedelmi szervek

allomanyéba tartozo személyeket is érintd rendezvények esetén szintén alkalmazni
kell.

20. A képzésben résztvevok adatainak kezelésére vonatkozoé specidlis szabalyok



90.

91.

92.

93.

94,

95.

96.

97.

98.

99.

100.

17

A képzésben  résztvevokt6l a  jogszabalyban  meghatrozott  kotelezd
adatszolgaltatashoz sziikséges, illetve a képzésben vald részvételt igazoldé okmanyok
(bizonyitvany stb.) kotelezd adattartalmaval megegyezd személyes adatok kérhetdk
be.

Az adatok kezeléséért a Tanulmanyi Osztaly adott szakteriilet oktatdsszervezésével
megbizott munkatérsa,- annak tavollétében az tigyrendben meghatérozott helyettesitd
személy — felelds.

A tanulményi osztily vezetdje — tavollétében helyettese - betekintésre jogosult
valamennyi képzésben résztvevo adataba.

Az egyes tanulményi és vizsgacsoportok tagjainak személyes adatait tartalmazd
iratokat csoportonként gylijtézve, egymastol elkiilénitve kell tarolni.

Az adatkezelk és a betekintésre jogosultak kotelesek betartani a titokvédelemre, a
személyes adatok, valamint a személyiségi jogok védelmére vonatkozé elbirdsokat.

A kezelt adatok harmadik fél részére az adattovabbitasra vonatkozdé szabalyok
betartasaval adhatok ki.

21. A térfigyelé kamerdk telepitése a KOK altal hasznalt objektumokban

A KOK éltal hasznalt, de a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kdzpont (a tovabbiakban: BM
OKF GEK) altal iizemeltetett objektumokban és az azokhoz tartozé magéntertileten,
kozonség szamara nyilvanos maganteriileten (igy kiilondsen parkoldban) elhelyezett
térfigyeld kamerak miikddtetéséhez kapcsolodé mindennemit feladatot a BM OKF
GEK végez.

A képfelvev altal régzitett kép-, hang-, valamint kép- ¢és hangfelvételt felhasznalas
hidnyéban legfeljebb a rogzitéstdl szdmitott 30 munkanap elteltével meg kell
semmisiteni, illetve t6rolni kell, a technikai ellendrzés keretében készitett felvételek
kivételével.

A képfelvevdk telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi
kovetelményeknek, amennyiben a képfelvevé 4ltal megfigyelt terliletre belépd
személy szamara jol lathaté moédon elhelyezésre keril a ,Kamerdval megfigyelt
teriilet” figyelmeztetés, és az ezzel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd rendelkezésre
all.

A képfelvevdk altal vett képet kozvetité berendezést vigy kell elhelyezni, hogy azt csak
az a személy lathassa, akinek a képfelvevé altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati
feladatainak részét képezi.

A képfelvevékkel kapcsolatos adatkezelés dokumentaldsa érdekében betekintési
naplét is rendszeresiteni kell, amely a felvételekbe torténd valamennyi betekintés
vonatkozasaban tartalmazza a betekintd megnevezését, a betekintés okat, jogalapjat,
daturnét.
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22. A szerzodésekliel kapcesolatos személyes adatkezelések

A KOK-al szerzédéses kapesolatban allo szervekkel, személyekkel kotott
szerzddésekben a személyes adatok védelme érdekében az aldbbi szbveget kell
rogziteni: A Felek képviseldinek, a Szerz6dés teljesitésében kizremiikdd személyek
¢€s a kapcsolattartok adatait a Felek a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurOpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR)
rendelkezesei szerint kezelik. A Felek a sajat alkalmazottaik adatait a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés (b) pontja és a munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt szabdlyozo
jogszabaly rendelkezése alapjan, a Felek éltal a masik Fél részére tovabbitott
személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja szerint, a szerzidéses
partneriik jogos érdekében veszik at és kezelik a célhoz szitkséges mértékben és
ideig.”

V. Fejezet
23. Adatbiztonsagi eléirasok

Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a KOK kezelésében 1évé
minden egyes személyes adatot tartalmazd adatallomanyt az adatallomanyt kezeld
szervezell elem vezetdjének a védelmi igény szempontjabol értékelni kell és a 103.
pontban meghatérozott biztonsigi fokozatba kell sorolni. A besorolasban a teriileti
adatvédelmi tisztviseld sziikség esetén segitséget nyijt.

Az adatkezelés biztonsagi fokozatai:
alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kézérdekbdl nyilvinos adatok,

fokozott adatbiztonsdgi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatdak,

kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a kiilonleges
adatot tartalmazé adatkezelések.

. Az egyes adatkezelések biztonsigi fokozatidnak megallapitasdhoz az adatok

mindsitésének figyelembevételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:

az adatok illetéktelen személy altal tértén6 megismerése, megvaltoztatasa vagy torlése
milyen mértékben veszélyezteti az adatkezeld vagy mas szerv feladatainak
veégrehajtasat,

az érintett szemeélyiségi jogainak érvényesiilését,

a megsérult vagy megsemmisiilt adatok helyreallitasa mekkora raforditdssal végezhetd
el,

a Szabalyzat 4. fliggelékében meghatarozott, adatbiztonsagot veszélyeztetd kockazati
elemek milyen mértékben érvényesiilnek az adott adatallomany vonatkozasaban.
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24. Fizikai biztonsag

Az adatok biztonsagat meghatarozza az épiilet, amelyben az adathordozdkat taroljak.
A KOK objektumait el kell latni a szikséges vagyon- és tlizvédelmi eszkozokkel,
amelyet a mindenkor hatédlyos Tlizvédelmi Szabélyzat részletez.

Az épiileten beliil a magasabb biztonségi fokozatba sorolt adatokat olyan irodakban
kell kezelni, amelyek az épiilet kevésbé forgalmas részén, kiildndsen kiilsé
személyektél, hallgatoktél tavol taldlhatok, vagyonvédelmi eszkdzokkel jobban fel
van szerelve és amelyben az adatok megsemmisiilésénck kockézata kisebb.

Az irattéri helyiségeknek (KOK kdzponti irattéra, a személyligy irattara, tovabba a
Katasztrofavédelmi Kutatointézet atmeneti irattdra) kiils6 behatolas ellen védettnek
kell lenni. A vezetd hatirozza meg a kulcsok tdrolasanak rendjét. A helyiség
munkaidén kivill, munkaszineti napon torténd felnyitasirdl az illetékes vezetdt
értesiteni kell. A helyiség felnyitdsarél, amennyiben az ligykezeld nincs jelen,
jegyz6konyvet kell felvenni.

Az irodakban, egyéb helyiségekben az adathordozék kdzvetlen tarolasara szolgald
berendezési targyak is az adatok biztonségat szolgdljak, a nyilt polci tarolastol, a
zérhaté szekrényen, lemezszekrényen 4t a péancélszekrényig. Személyes adatokat
tartalmazé iratok csak zarhato helyen tarolhatoak.

A feliigyelet nélkiil hagyott irodahelyiségeket munkaidd alatt is be kell zarni az ott
tarolt iratok, és technikai eszkozok védelme érdekében.

25. Személyi biztonsag

Meghatdrozott adatok kezelését, csak az arra megfelel6 jogosultsaggal rendelkez6
személyek végezhetik. Az adattarolokhoz valé hozziférés, a be- és kilépések, a
benntartozkodds, a gépjarmii mozgésok, valamint a parkolds rendjét belsd norma
szabalyozza.

Az adatok kezelését végzdé személyeknek a jogosultsigon til rendelkeznie kell a
sziikséges szaktudassal, és a Szabalyzat 4. szaml fliggelékében felsorolt biztonsagi
kockazatok felismerésének képességével.

A jogosultsagot megallapito vezetd koteles gondoskodni arrél, hogy a betekintési és
hozzéaférési jogosultségok a személyzeti valtozasokkal Osszhangban aktualizaldsra
keriiljenck. A jogviszony megszlinése esetén az allomanyparancs vagy hatarozat
alairdsaval egyidejiileg intézkedni kell a betekintési és hozzaférési jogosultsagok
visszavonasara. A leszereld lap mindaddig nem irhat6 ald, amig a betekintési, illetve
hozzé&férési jogosultsag visszavondsinak ténydt a leszereld lap szignalasaval, az arra
hataskorrel rendelkezd, informatikai feladatok elltasaért felelés vezetd, illetve

rendszergazda nem igazolta.

A személyes adatokat tartalmazé adatallomanyok dokumentacioit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a
dokumentaciokhoz torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak
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az igazgatd engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumentacidk tarolasanak,
masolasanak, esetleges kélesOnzésének rendjét.

A fokozott és kiemelt biztonsigi fokozatba sorolt adatkezelések dokumenticiéit
pancélszekrényben, vagy biztonsdgi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben,
vagy biztonsagi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel
ellatott helyiségben kell érizni.

26. Informatikai biztonsag

Az informatikai eszkdzdk elhelyezésére szolgald épiileteket, helyiségeket gy kell
kialakitani, hogy elegendé biztonsagot nyujtsanak az erészakos behatolas, tiiz vagy
természeti csapds ellen (killondsen megfeleld teljesitményt elektromos halozat
kialakitasa, épiilet ellatasa villAmharitoval, megel6z6 intézkedések a vizbettrés ellen).

A lokalis szdmitogépes hélozat kdzponti részét (szerverterem) tartalmazd helyiséget
tervszerfien, biztonsdgi szempontok alapjan kell kivalasztani. Megel6z6
intézkedésként gondoskodni kell a nyilaszarok védelmérdl (példaul: racs, attdrést
nehezitd tivegezés, specialis zar).

A szamitdgépes vagy az adathordozdk térolasara szolgélod helyiségeket az Orszagos
Tlizvédelmi Szabdlyzatban eléirt ,,C” tlizveszélyességi osztalyba kell sorolni, és ennek
megfelelden kell a tlizvédelmi eléirdsokat megallapitani, illetve a helyiségeket tiiz-és
vagyonvédelmi eszkzdkkel ellatni.

Az adatok tébbsége elektromos adattarolokon talalhatd, ezért kiemelt figyelmet kell
forditani az informatikai eszkdztk védelmére, elhelyezésiikre. Fokozott biztonsagi
szintli adataliomanyok kezelésénél sziinetmentes dramforrast kell iizembe helyezni.

Azokban a helyiségekben, ahol kiils6 személyek is jogszerlien tartdézkodhatnak,
keriilni kell az adatkezelések helyére, modjara t6rténd utaldst, jelzést. A szamitogépet
ugy kell elhelyezni, hogy a képernyén megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve
a helyiségben tartézkodo személyek eldl védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszd
begépelesénél kerlilni kell az illetéktelen személyek jelenlétét.

A jogosultsdggal rendelkezé felhasznalok informatikai rendszerhez vald hozzaférését
egyéni felhasznalonévvel és jelszdval kell védeni. Az allomany tagjai részére, az
altaluk hasznalt szdmitégépen kotelezd a jelszavas képernydkimélé alkalmazisa, és
annak meghatarozott idokézonkénti valtoztatasa.

Gondoskodni kell a szamitégépen feldolgozott személyes adatallomany rendszeres
mentésérol.

Az infrastruktirdhoz, a KOK objektumaihoz kapcsolddd és a hardvereszkozok
védelmét szolgdld adatbiztonsagi kovetelményekrSl, valamint az informatikaj
rendszerekben térolt adatok védelmérél a BM OKF Informatikai Biztonséagi
Szabalyzata és KOK bels6 szabilyozok rendelkeznek.

A szadmitogépes halézaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizardlag
abban az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférhetd mappaban elhelyezni,
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amennyiben a személyes adatot tartalmazé irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal
bird szervezeti egység allomanyénak feladatkérébe tartozé iigytipus tigyirata.

VI. Fejezet
Informacidészabadsag a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél
27. Az informacidszabadsag tartalma

124. A KOK és személyi alloméanya lehetévé teszi, hogy az Infotv.-ben meghatarozott
kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat) erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

125. A kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztosithaté kdzzététellel, kiilondsen a
KOK honlapijan és az Egységes Kdzadatkeres6 Rendszerben vagy erre iranyulo egyedi
igény megvalaszolasaval.

126. Az igazgatd dontése alapjan a kozérdekil adatok irasban megjeldlt korét az eldirt
modon kiilén erre irdnyulé kérelem hidnydban is nyilvanossigra kell hozni, Az
igazgatd déntése alapjan nyilvAnossagra hozandd adatok korére barmely szervezeti
clem javaslatot tehet, killdndsen akkor, ha ugyanazon téméban tobb helyrdl érkezik
adatigény vagy sajtomegkereses.

28. Szerzodésekkel, tamogatasokkal, projektekkel kapesolatos adatnyilvanossag s az
iizleti titok

127. A KOK-kal szerzddéses kapcsolatban 4llo szervekkel, személyekkel k&tott
szerzédésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek tudomésul veszik,
hogy az Infotv. 27. § (3)~(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kozérdekd,
illetve kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem minéstil tizleti titoknak. Az
esetleges nyilvanossigra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz —
igy kiilondsen a védett ismerethez ~ valé hozzéférést, amelyek megismerése az tizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy €z nem
akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvénos adat megismerésének lehetdségét. A felek
az arra iranyuld kérelem esetén kotelesek a szerzédés kdzérdekd, illetve kozérdekbol
nyilvanos adatnak mindsiil6 tartalmara vonatkozoan tdjékoztatast adni.”

128. A KOK kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes szerzddésekben az alabbiakat
kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek tudomasul veszik, hogy a kotelezettséget vallalo az
atlathatésdg ellendrzése céljabol, a szerzO8désbdl eredd kovetelések eléviiléséig az
allamhdztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése €s az 55. §-a
alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval 6sszefligg, az 55. §-ban meghatdrozott adatok kezelésére, amelybdl
a b) pont ba)-bc) alpontjiban és a ¢} pont ca) és a cd) alpontjdban foglalt adatok
személyes adatnak min&siilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”
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Az allami vagyonnal vald gazdalkoddsra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozd
szerzOdések esetén a szerzddésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dé felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrdl sz616 2007, évi CVI, térvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzddés kozérdekil adatnak nem mindsiilé tartalma kizérdekbol
nyilvédnos adat, ha kiilon térvény masként nem rendelkezik.”

29. A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igény intézésének eljarasi szabalyai és

130.

131.

132.

133.

134.

135.

136.

a koltségtérités

Koézérdekii adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus titon
terjeszthet eld igényt.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati Gt betartasaval — soron
kiviil be kell mutatni az igazgatdnak, aki a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 dtjdn
gondoskodik a megkeresés hatariddben térténd megvalaszolasarol.

A teriileti adatvédelmi tisztviselé intézi a KOK altal kezelt adatokra iranyuld
kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kézosen kezelt
adat kiaddsara irdnyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmil vagy az
igy bonyolultsaga azt indokolja, a terlileti adatvédelmi tisztviseld6 a BM OKF
informécidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérol — az adatigénylé személyes
adatainak felismerhetetlenné tételével — a BM OKF informéacidszabadsiggal
foglalkozo tisztvisel$jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF informécidszabadsaggal
foglalkozé tisztvisel$je koordinalja a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A
koordindcié lezarultat kovetben a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo
tisztviseldje megkiildi a jovédhagyott valaszt a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére,
aki gondoskodik annak megkiildésérol az adatigénylé részére.

A teriileti adatvédelmi tisztviseldé a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul
megvizsgalja, hogy a kérelem teljesitéséhez szilkséges aldbbi alapvetd informécidk
rendelkezésre allnak-e;

az 1gényld neve vagy megnevezeése,

az értesitések ¢s a vdlasz megkiildéséhez sziikséges elérhetbség;
az igényelt adatok pontos meghatdrozasa.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismemi kivant adatot nem tudja
pontosan megjeldlni, akkor a teriileti adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul, de
legkésébb az igény kézhezvételét kdvetd 5 napon beliil felhivia az igénylét az igény
pontositasara.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld az igény pontositdsanak elmulasztidsa esetén
figyelmezteti az adatigénylét arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja,
igényének teljesitése részben vagy egészben meghivsul.



137.

138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

23

Az igényelt adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossdgra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a KOK, gy azt haladé¢ktalanul, de
legkésébb az igény kézhezvételét koveté 8 napon belul koteles tovabbitani a
kézérdekl adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tdjékoztatni kell az
igénylot is.

Amennyiben az adatkezeld szerv a KOK szAdmdra nem azonosithato, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezel$ szerv illetékessége kétséget kizéréan egyértelmiien
megallapithaté volt az adatigényld szaméra, az adatkezel szerv tajékoztatja az
igénylét az attétel akadélyardl, vagy felhivja az igénylot adatigényének az illetékes
szervhez torténd megkiildésére.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithet6, killondsen, amennyiben az adatok
az igényelt csoportositasban nem &llnak rendelkezésre, és azok kigyUjtése a hataridon
beliil objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmi
adatra vonatkozik, valamint ha az adatigénylés teljesitése a KOK alaptevékenységének
cllatasahoz szitkséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
ligyintézési hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben az esetben az
igényldt a teriileti adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon
belill tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasnak okérol és a vilasz varhatd
idépontjardl.

Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellato szerv
alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges munkaerforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a KOK koltséget allapithat meg.

A koltségtérités megallapitisandl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek veheték figyelembe, a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megéllapithaté koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

Nem 4llapithato meg koltség @ KOK azon 4llomanytagjai tekintetében, akiknek az
adatigények érdemi és adminisztrativ figyintézése munkakdri kételezettsége. A dologi
és személyi koltségek szamitdsi modjat a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekhez
érkezett kozérdekiladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités
dsszegének meghatarozasa soran alkalmazandé 6nkoltségszamitasi szabalyokrol sz41o
BM OKTF f8igazgatdi intézkedés tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhato koltségek megéllapitdsara minden esetben
sor keriil az adatokat kezelé szervezeti elemnél a 5. fliggelékben feltlintetett kimutatas
kitoltésével, szamlézdsra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt, és a
teljesitéshez sziikséges munkaerd-raforditds id6tartama meghaladja a 4 munkadrdt,
vagy a dologi koltségek vonatkozésiban a mdsolt oldalak szdma meghaladja a 10
oldalt. A személyi és dologi kéltségekrbl a BM OKF GEK allit ki szamviteli
bizonylatot.
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A személyi és dologi koéltségek megallapitdsdra van lehetéség a kozérdekil adatok
megismerésére vonatkozd adatigény teljesitésekor.

A terlileti adatvédelmi tisztvisel6 az adatigény megvalaszolasédban érintett szervezeti
elemnek megkiildi a kimutatast az adatigénnyel egyiitt,

Az ¢rintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekil adatigényben foglaltak alapjan
eldzetesen felméri a kezelésében 1évd adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet
kerekitve, az egyes munkafolyamatot végzd allomanytag nevének, beosztisdnak
feitiintetésével a kimutatasban rogzit.

Ha a személyi kéltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasiban a
masolando oldalak szdma a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt k6zérdekil
adatot kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a kimutatast a BM OKF GEK
vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

A BM OKF GEK a rendelkezésre alld tényleges személyiigyi béradatok és dologi
kdltségek feltlintetése utdn, a kimutatist megkiildi a teriileti adatvédelmi tisztviseld
részére a koltségek Gsszegszeril kimutatdsaval.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld a varhato személyligyi és dologi kiadasok dsszegérol
a kdzérdekll adat megismerésére vonatkozd igény bedrkezésétdl szamitott 15 napon
beliil tdjekoztatast kiild az adatigénylo részére.

Ha az adatigénylés teljesitése a KOK alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az 1gényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mertéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kvetd 15 napon beliil
kell teljesiteni.

A tdjékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a
tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil
kételes azt befizetni a KOK 4ltal irdsban meghatérozott folyoészamlaszamra.

A fteriileti adatvédelmi tisztvisel6 a szadmviteli bizonylat elkészitése céljabdl az
adatigényldnek — a koltségekrdl sz6ld tajékoztatoval egy idében — megkiildi a 6.
fiiggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényl$ nevét és cimét
szlikséges feltiintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabdl.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdeki
adatok kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan
megismerhetd adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiillonds figyelmet kell forditani
arra, hogy az adatszolgaltatdssal ne keriiljenek nyilvanossiagra személyes adatok,
mindsitett adatok, torvény altal nyilvanossdgdban korlatozott vagy — ha az adatkezeld
szerv vezetdje masként nem dontétt — dontéselokészité, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni olyan moddon, hogy a korlatozottan megismerheté adatok tartalmara
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megalapozott kdvetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhet$ adatok
kitakardsa soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igényld éltal megismerhetd
adatok ne essenek kitakaras ala.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a teriileti adatvédelmi
tisztviselé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év janudr
31-éig tajekoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvénos adat kiadasara iranyuld sajté- és
médiamegkeresések intézésébe a KOK szévivéi feladatait ellatd személy a teriileti
adatvédelmi tisztvisel6t bevonja.

Az igénylés alapjan t6rténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld szemeélyazonosité
adatai csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéseéhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tol, egy éven belill beérkezett
jelleg ellenérzését — elengedhetetleniil szilkséges. Az adatigény beérkezésétsl
szdmitott 1 éves iddtartam lejartat kovetben az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell. A t6rlésrdl az tigy eléaddja kitakarassal gondoskodik.

Az elektronikus informacidszabadsiag megvaldsitdsa érdekében a KOK honlapjan
kozzétételi listat mitkodtet. A lista tartalmdnak honlapon torténd elhelyezésérdl a
honlap szerkesztéséért felelds személy gondoskodik.

A KOK-n4l és a gazdasagi adat vonatkozésaban a BM OKF GEK-nél az adatfelel6s
személyek a kozzétételi listakban meghatérozott adatokat kdzvetleniil, elektronikus
Gton kiildik meg a teriileti adatvédelmi tisztviseldnek, aki az adatokat tovabbitja a
honlap szerkesztéséért felelds személynek, aki gondoskodik a tovébbitott kozérdeki
adatok honlapon térténd nyilvanossagra hozatalarol.

A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy
amennyiben a honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni
lehessen.

Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kozremitkdésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérSl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan
adott adatfajtira meghatarozott idokozénként — azonnali adatfrissitést el6iré
rendelkezés esetén a valtozast kiveté munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi
adatok archivaldsanak, tovabba, amennyiben a kotelezé archivalasi idd mér eltelt, és
az informdcié honlapon térténd megjelenitése mar nem indokoll, az archivumbol
torténd torlés kezdeményezésérdl.

A kozzétételi listakba feltoltdtt adatok helytallésdgaért és naprakészségéért az
adatfelelés személy, a kapott adatok feltsitéséért honlap szerkesztéséért feleibs
személy, a listik egyes részei feltSlt6ttségének ellendrzéséért a teriileti adatvédelmi
tisztviselo felel.
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VII. Fejezet

Ellendrzés és oktatas

Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére a KOK-on a teriifeti
adatvédelmi tisztvisel6 jogosult.

Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzokidl
minden olyan kérdésben felvilagositdst kérhet, minden olyan adatkezelést
megismerhet vagy abba betekinthet, amely az ellenbrzott szerv adatkezelési
tevékenységével 6sszefligg.

A teriileti adatvédelmi tisztvisel$ altal végzett ellenérzés els6sorban az aldbbiakra
terjed ki:
kézzétételi listak allapota,

személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;
adatkezel$i nyilvantartas allapota;

az ellendrzott szerv, szervezeti clem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfelelosége;

a Human Szabélyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
az adatbiztonsag kévetelményeinek valé megtelelés.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld legalabb évente koteles ellendrizni a szerv
kozzétételi listainak feltoltottségét, az adatkezeld szervnél Kkiosztott hozzaférési
jogosultsagok  aktualizaltsagat, a  jelszavak meghatarozott idoszakonkénti
megvaltoztatasara vonatkozd  kotelezettség  teljesitését, amelyet a szerv
rendszergazdajaval kdzdsen koteles végrehajtani.

A terlileti adatvédelmi tisztviseld legalabb kétévente kteles eliendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét és a dolgozoi adatkezeléseket.

Az ellendrzés sordn feltdrt hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy
normasértésekrél az ellendrzést végzd az ellentrzés befejezését kovetden irdsban
koteles tajékoztatni az igazgatot, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri
allapot helyreallitdsdhoz szikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben clrendeli
vagy kezdeményezi a személyi feleldsség megillapitasdhoz szitkséges eljaras
lefolytatasat.

A KOK éllomanyaba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakoériknél fogva
szemelyes adatokat kezelnek, a teriileti adatvédelmi tisztviseld kételes az allomanyba
vételt kovetd hadrom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni, és részére a
szitkséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani, majd az oktatast kévetd harom hénapon beliil vizsgaztatasukat elvégezni.
Az oktatdsrdl és a vizsgéarél szdlo igazolast az adatvédelmi tisztviseld a fizikai
adatbiztonsag szabalyainak megfelel6en kezeli.
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171. A teriileti adatvédelmi tisztvisel a KOK személyes adatok kezelését végz0 személyi

172.

dlloményat a bekdvetkezett adatvédelmi targya s a kozérdekli adatok
nyilvanossagaval sszefiiggd jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles tdjékoztatni,
indokolt esetben — kiiléndsen a jelentésebb adatvédelmi targyl normavaltozasok vagy
az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébként stlyos hidnyossagok esetén — az
érintett 4llomany kotelezd oktatasat elvégezni.

Jelen Szabalyzatban nem rendezett kérdések esetében elsbsorban a BM OKF
ntasitasban, a vonatkozé jogszabalyokban, valamint a BM OKF, és KOK belsd
szabalyozokban foglalt eldirdsokat kell alkalmazni.
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1, fiiggelék

Kérdoiv az elozetes kockizatelemzéshez
Elsé rész: Sziikséges-e a hatdsvizsgalat lefolytatasa? Elézetes adatvédelmi
kockazatelemzes
Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen [1 Nem {1
Szitkséges-e szemeélyes adatokat gylijteni a szolgaltatas milkddtetéséhez?
Igen [0 Nem [}
Megvaldsul-e a kordbbiaktd!l eltérd célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?
Igen [J Nem O
a) Alkalmaz 1j adatkorsket gydjtd technoldgiat, amely jelentés mértékben
megvaltoztatja az adatkezelést?
Igen O Nem O
b) Harelevans szervezeti valtozas kovetkezik be:
— az egyesiilés, beolvadds vagy egyéb szervezeti atalakulds hatissal van-e az
adatbézisokra?
Igen O Nem OJ
— ez a valtozas eredmeényezi 1j adatok kezelését vagy 0j nyilvanossigra hozatali
eljarasokat?
Igen 0 Nem OJ
c) Ha ez az informécié mar kordbban be lett gy(jtve:
— érint-e Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?
Igen {1 Nem [}
— rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?
[gen [1 Nem [J
A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz vald hozzaféréséhez
fiz6do jogait?
Igen (1 Nem []
Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbol allé idészak soran nagyszami érintettekre
vonatkozo személyes adatainak kezelését?
Igen 0 Nem O
Megvaldsul-e kiilonleges adatok, tartdzkoddasi helyre utald adatok, illetve gyermekekre
vagy munkavallalokra vonatkozd, széles korll nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok
kezelése?
Igen [J Nem (0
Megvaldsul-e profilalkotds, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird
vagy az egyént hasonldan jelentds mértékben érinté intézkedések épiilnek?
Igen [1 Nem [J
Megvaldsul-e egészségiigyl ellatas nyijtasara, jarvanyigyi kutatasokra, mentilis vagy
fert6z6 betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozd személyes adatok kezelése,
amennyiben az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles kérben vonatkozd
mtézkedések vagy déntések meghozatala érdekében keriil sor?
Igen [J Nem O
Megvalosul-e nyilvanossag szdmdra hozzaférhetd teriiletek (kézteriiletek) nagyaranyn,
automatizalt nyomon kdvetése?
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Igen 1 Nem []

Megvalésul-e olyan adatkezelés, amely sorén a személyes adatok megsériése varhatoan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy
jogos érdekeinek védelmet?

Igen O Nem U

Az adatkezeld vagy adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan eljdrdsokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiknél, illetve céljaikndl fogva az
érintettek rendszeres és rendszerszer(l megfigyelését igénylik?

Igen ] Nem []
A személyes adatokat olyan jelentSs szdmu személy szamadra teszi-e hozzaférhet6ve,
amely észszertien elvarhatd médon nem korlatozhatod?

igen O Nem O3

Létrejon-¢ G azonosité vagy hozzaférési jogosultsdgot ellendérzd rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen O Nem U

Megfigyelés alatt alinak-e az érintettek helyvéltoztatds, masokkal valé kommunikacid

vagy egyéb magatartas tanisitasa kézben?
Igen 0 Nem O

Megvalosul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen 0 Nem [

Személyes adatok védelmének ndvelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szint{l adatbiztonsagi kdvetelményeket?

Igen U Nem (]

Személyes adatokkal val6 visszaélés megel6zése érdekében bevezetésre keriilnek-e 0j

vagy modositott eldirasok?
Igen O Nem U
Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre kerlilnek-e 0j vagy modositoit
eloirasok?
Igen O Nem U
Megvalosul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikaj célbdl torténd adatkezelés?
Igen O Nem O
Az adatkezelés kiterjed-e kilénleges adatokra?
Igen O Nem [
Megvaldsul-e barmilyen més, maganszférat érinté magatartas?
Igen [J Nem O
Végeztek-e mar kordbban hatésvizsgalatot? Ha a vélasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen [1 Nem O

Masodik rész: Eldzetes hatdsvizsgadlat
Ki a tajékoztatdsra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van
adatvédelmi tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

Mutassa be a szolgaltatas miltkidését, felépitését!

Ki az adatkezeld (név, telefonszdm, e-mail-cim, postai cim)?

Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor t6ltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétol!)

Mi az adatkezelés célja, modja és jogalapja?

Mi az adatkezelés idétartama?
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Kivan-e adatfeldolgoz6t igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az
adatfeldolgozd személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefiigghd tevékenység,
adatfeldolgozé cime, adatfeldolgozas helye, technoldgidja stb.)!
Melyek a kezelni kivant adatkérék?
Hatérozza meg a gylijteni kivéant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek
szamat (hozzavetdlegesen)!
Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgy(ijtés személy azonositisara
alkalmas igazolvény segitségével is? Ha igen, fejtse ki!
Az adatszolgéltatds Snkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tajékoztatva
vannak-¢ a kezelt adatok koérérél, illetve jogaikrol?
Az érintetteknek van-e lehetdségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra
torténd felhasznéléaséhoz ny(jtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

Megvaldsul-¢ harmadik orszdgba iranyuld adattovabbitds? Ha igen, iga le a
tovabbitandd adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitds
jogalapjat!

Fejtse ki, milyen lépéseket tesz az adatok biztonsaganak megérzése érdekében!
Ha megfelelé szintlinek vélt az adatok biztonsdga, milyen eszkodzdk oOviak az
azonositatlan hozzaférést6l?
A megfelelé védelmi cszkdzdket haszndlja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki alldspontjat!
Van egyéb kézlendd informéacidja?

Harmadik rész: Tovdbbi analizis

Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldésokat, amelyek az eredeti
eljarashoz képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenck a maganszférat!

Milyen mddszerekkel kivanja csékkenteni az azonositott kockdzati tényezdket?

Hogyan ellentrzi az adatok teljességét?

Megfelelden naprakészek-e a gylijtitt adatok? Ha igen, tamassza ald valaszat!

Kifejtett ¢s részletezett az adatok természete?

Kinek van hozzéaférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

A személyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

Milyen eszkozdk biztositjdk az adatkezelés céljatdl eltérd  felhasznalas

megakadalyozasat?
Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse kil

Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen modon keriilnek torlésre az adatok?
Hogyan lesz dokumentalva az adattorlés?
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2, fiiggelék

Minta
(adatvédelmi tajékoztatd és hozzajarulo nyilatkozat
kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd szerepléshez dllomdnytagok részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: [elvétel) torténd részvétel
kapesén (pl. a jutalom, elismerés atvételének képi dokumentaldsa, folyoiratban késziilt
interjuhoz késziilt képfelvétel, a beavatkozashoz, munkavégzeshez kapcsolodé, de nem a
tevékenységrél készitett portrészerli felvételek) a képmés — mint személyes adat —
kezelésére a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013, évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
2:48. § (1) bekezdése alapjan és a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK. irdnyelv hatalyon kiviil helyezésér6l sz6lo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eur6pai parlamenti és tanacsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett
hozzajarulasédval kertil sor.

Kivételt képez a teljes személyi dllomény tekintetében, hogy a tomegfelvételeken
torténd szerepléshez (pl. allomanygylilésen készitett, nem portrészerii képek) vagy a
nyilvanos kozéleti szereplés soran készitett képek készitéséhez nem szilkséges az
érintettek hozzdjarulasa.

A beavatkozd — vagy egyébként kozteriileten a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
hatéskdrében eljarva munkat végzo —~ allomanyrdl a beavatkozas, szolgalatteljesités ideje
alatt, a katasztrofavédelmi tevékenységhez kapcsolodo idészerfl, napi eseményekrol
torténd tajékoztatas céljabol kép- vagy kép- és hangfelvételek kesziteséhez szintén nem
szitkséges az érintettek hozzajarulasa.

A kivételi korok meghatarozasara a Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan, tovibbé a
Févarosi Torvényszek
56.Pf.632.194/2015/3. szamu itélete alaptorvény-ellenességének megallapitasarol és
megsemmisitésérél  szol6  16/2016.  (X. 20) AB  hatdrozat €5 a Kiria
Pfv.1V.20.283/2015/4. szamu itélete, valamint a Févarosi [télbtabla
2 P£20.186/2014/4. szaml itélete alaptdrvény-ellenességének megallapitasarol és
megsemmisitésérdl szolo 17/2016. (X. 20.) AB hatarozatban foglaltakra tekintettel keriilt
SOf.

Az adatkezelés célja a kozvélemény tajékoztatisa a kataszirofavédelmi tevékenyseg
korébe tartozo idGszer, napi eseményekrdl, vezeték tekintetében a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek vezetdit bemutatd aloldalon t&rtén6 megjelenités.

A kezelt személyes adat a képmas és a felvétel készitésének idépontjaban az érintett altal
tantsitott viselkedés, a megnyilvanulo érzelmi ailapot.

A képfelvétel kapesan adatkezeld a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kozpont, a KOK Hiradé
cimii folyoirat szerkesztosége.

Az adatkezel6 adatai:

Az adatkezeld megnevezése: Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpont

Székhelye: 1033 Budapest, Laktanya utca 33.

Postai cime: 1033 Budapest, Laktanya utca 33.

Telefonszama: 06/1 436-1503

Elektronikus levélcime: kok.titkarsag@katved.gov.hu
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Adatvédelmi tisztviseld: Nagyné dr. Racz Edina tii. 6rnagy

Szolgalati helye: KOK Hivatal

Elérhetésége: 0620 5792 745, edina.racz@katved.gov.hu
A képfelvetelek a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook-oldalan tehetdek kézzé, az ott
meghatérozott Adatvédelmi Irdnyelveknek megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztréfavédelem és a KOK Hiradd cimii elektronikus magazinban, a BM OKF
Instagram-profiljan, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar honlapjan, a
Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum honlapjan, a Katasztrofavédelmi Kutatointézet
honlapjan, az Orszdgos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet honlapjan is. A
Meédiaszerverre feltdltott kép- vagy kép- és hangfelvételeket a sajto és média képviseldi
kizarélag a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabdl, a Felhasznalasi
Feltételeknek megfeleléen vehetik at.
A honlapokon t6rténé kézzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a technikai hatteret
biztosito  Radidés  Segélyhivé és  Infokommunikdaciés  Orszdgos  Egyesiilet
adatfeldolgozonak mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozdsat az adatkezels sajat
szervezetén beliil, énalldan végzi.

Az adatfeldolgozé postacime: 1089 Budapest, Elndk utca 1.

Telefonszama: (+36-1) 303-0168

Telefaxszdma: (+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: in fo @ rs oe.h u

Honlapja: w ww.rs oeh u
A felvételeket — ha az érintett késébb nem kéri azok torlését — az adatkezel az
archivumaban selejtezés nélkiill megérzi.
A képfelvétel készitéséhez hozzijarulist nem adé személyek joginak biztositdsa
érdekében azon alloméanytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni, e
joguk érvényesitése érdekében — nevet, rendfokozatot, beosztast, vonulds dllomany esetén
a szolgalati csoportot is megjeldlve — az érintettet foglalkoztaté hivatasos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztviseléje nyilvantartdsba veszi, majd az
aktualizalt nyilvantartast atadja a kommunikacidért felelds teriileten e feladatra kijelolt,
kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek, A nyilvantartott neveket
kizérdlag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint az
adatvédelmi tisztviseld ismerhetik meg. Amennyiben egy rendezvényen, eseményen tobb
hivatidsos kataszirdfavédelmi szerv éalloméanytagjai vesznek részt, és a részt vevd
allomanytagok nyilatkozata kiterjedt a rendezvényt szervezo hivatasos katasztréfavédelmi
szervre, az Crintettet foglalkoztatd hivatdsos katasztrofavédelmi szerv szdvivhje
tajékoztatast nyljt a rendezvényt szervez6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv szdvivéie,
kdzponti rendezvény esetén a BM OKF Kommunikécios Szolgalat részére a hozzéjarulas
hidnyét illetben. Az adatvédelmi tisztviselé az érintettet az adatkezelé allomanyabdl
torténd kikeriilésekor torli a nyilvantartasbol.
Az adatkezeld a személyes adatokat védi kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvéltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasibol
fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztatdskéréshez wvald jog: az adatkezeldnél a tajékoztatoban felsorolt
elérhetségeken frasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

— milyen személyes adatait,

~ milyen jogalapon,
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— milyen adatkezelési cél miatt,

— milyen forrésbdl,

— mennyi ideig kezeli,

— az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést, vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

— eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetéségre kiildott
levélben teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az
adatkezeld modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
adatkezelé a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetdscgre
kiildott levélben értesiti.

A toriéshez vald jog: a tajékoztatéban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel5t6l
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattérlés iranti kérelem teljesitésct abban
az esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezé kezelnie. Egyéb esctben a
kérelmet legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetOségre értesitcst
kiild.

Mit tehet, ha Ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjik, hogy
elsédlegesen keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jét a tajekoztatoban
megjeldlt elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informécids
dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szol 2011, évi CXIL. torveny 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet,
tovabba az informacios énrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsdgrol szolo 2011,
évi CXIL tdrvény 23. §-a, a Ptk. Mésodik Kényv Harmadik Része, valamint a polgari
perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. tdrvény 502-503. §-ai alapjan birdsaghoz
fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag elérhetOsege:

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott (név, szolgdlati hely) . a fenti
tajékoztatéban frottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen
nyilatkozathoz tartozé tajékoztatéban megjeldlt adatkezeld a katasztrofavédelmi
tevékenység bemutatasa céljabol engem abrazold felvételt készitsen, €s azt a tajékoztatod
szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.
Kelt: oo
Erintett aldirésa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott (név, szolgalati hely) ... a fenti tajékoztatoban
irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozd
tajékoztatoban megjeldlt adatkezelé a hivatisos katasziréfavédelmi szervek vezetdit
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bemutaté oldalon torténé kozzététel céljabol engem adbrazolo felvételt készitsen, és azt
a tajékoztato szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossigra hozza.
Kelt: oo,
Erintett vezetd alairasa

NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott (név, szolgalati hely) .o a fenti
tajékoztatoban irottakat és a hozzajaruldsomat nem igényld adatkezeléseket tudomadsul
veszem, azon tul azonban nem jarulok hozza az engem &brazold képfelvétel
készitésehez.
Kelt: oo,
Erintett alairdsa
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3. figgelek

Minta
(adatvédelmi tdjékoztato és hozzdajaruld nyilatkozat
kép- vagy kép- és hangfelvételen szerepléshez dllomadnyon kiviili személyek részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovébbiakban: felvétel) torténd részvétel
kapcsan az adatkezelésre a Polgari Térvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 2:48. § (1) bekezdése alapjan, és a természetes szemelyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél sz6l6, 2016. aprilis
274 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
alapjan az érintett hozzajarulasaval kertil sor.

Kivételt képez a tomegfelvételeken t6rténd szereplés megorokitése vagy a nyilvanos
kozéleti szereplés soran készitett képek készitése, melyekhez nem szitkséges az érintettek
hozz4jarulasa.

Az adatkezelés célja a kozvélemény tdjékoztatdsa a katasziréfavédelmi tevekenység
kérébe tartozé idészerli, napi eseményekrdl, ennek keretében a ...
rendezvényrél/eseményrol.

A kezelt személyes adat a képmas és a felvétel készitésének idépontjdban az érintett altal
tantsitott viselkedés, a megnyilvanuld érzelmi allapot.

A képfelvétel kapcsan adatkezeld a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kdzpont, a KOK Hirado
cimt folydirat szerkesztosége.

Az adatkezeld adatai:

Az adatkezeld megnevezése: Katasztrofavédelmi Oktatasi Kdzpont

Székhelye: 1033 Budapest, Laktanya utca 33.

Postai cime: 1033 Budapest, Laktanya utca 33.

Telefonszama: 06/1 436-1503

Flektronikus levélcime: kok titkarsag@katved.gov.hu

Adatvédelmi tisztviseld: Nagyné dr. Racz Edina tii. érnagy

Szolgalati helye: KOK Hivatal

Elérhetdsége: 0620 5792 745, edina.racz@katved.gov.hu

A képfelvételek a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjén, a Katasztréfavedelem
Médiaszerverén, a Katasztréfavédelem hivatalos Facebook-oldalan tehetdek kdzzé, az ott
meghatarozott Adatvédelmi Irdnyelveknek megfelelden, tovdbbd megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem és a KOK Hiradé cimii elektronikus magazinban, a BM OKF
Instagram-profilian, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenckar honlapjan, a
Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum honlapjdn, a Katasztréfavédelmi Kutatdintezet
honlapjan, az Orszagos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet honlapjan is. A
Médiaszerverre feltdltott kép- vagy kép- és hangfelvételeket a sajtd és média képviseldi
kizardlag a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatésa céljdbdl, a Felhasznalasi
Feltételeknek megfelelden vehetik at.
A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a technikai hatteret
biztositdé  Radiés  Segélyhivé és  Infokommunikaciés  Orszdgos  Egyesiilet
adatfeldolgozonak minésiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezel$ sajat
szervezetén belill, 6nalléan végzi. -

Az adatfeldolgozo postacime: 1089 Budapest, Elndk utca 1.
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Telefonszama: (+36-1) 303-0168

Telefaxszama: (+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu
A felveteleket — ha az érintett késdbb nem kéri azok torlését — az adatkezelé az
archivamaban selejtezés nélkiil megdrzi.

Az adatkezelé a személyes adatokat védi kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmistiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabol
[akado hozzalérhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsdn?

A tédjékoztataskéréshez valé jog: az adatkezelénél a tdjékoztatoban felsorolt
elérhetdségeken frasban tdjékoztatdst kérhet arrdl, hogy:

— milyen személyes adatait,

— milyen jogalapon,

— milyen adatkezelési cél miatt,

— milyen forrasbol,

— mennyi ideig kezeli,

— az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést, vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

— eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetéségre kiildott
levélben teljesiti.

A helyesbitéshez valoé jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az
adatkezelé mddositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre
kiildétt levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6t6!
adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben
tagadhatja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon belill teljesiti, és err6] a megadott elérhetOségre értesitést kiild.

A korlatozashoz vald jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhet8ségeken kiildstt levélben
kérheti szemeélyes adatal kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a
megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok taroldsat. Adatai kezelésének korlatozasat
kérheti példéul abban az esetben, ha Gigy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel
jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi
eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait vagy az adatait tartalmazd dokumentumot
az adatkezel® ne t0rélje. Ebben az esetben az adatkezelé a hatosdg vagy a birdség
megkereséséig tovabb tdrolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az
adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha Ggy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjik, hogy
clsddlegesen keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tiszivisel$jét a tajékoztatdban
megjelolt elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL térvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdagnal bejelentést tehet,
tovabba az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szélé 2011.
évi CXIL torvény 23. §-a szerint, valamint a Ptk. Masodik Kényv Harmadik Része, a
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polgari perrendtartésrol sz616 2016. évi CXXX. térvény 502-503. §-ai alapjan birdsaghoz
fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: (+36 1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalatnaih.hu

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
ATUTOL vt a fenti tijékoztatoban frottakat tudomasul
veszem, 6s hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozéd tdjékoztatéban
megjelolt adatkezeld(k) a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabol engem
abrazold felvételt készitsen, és azt a tdjékoztatd szerinti helycken és feltételek mellett
nyilvanossagra hozza.
Kelt: v,
Erintett alairasa
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4. fiiggelék
Az adatbiztonsagot veszélyeztetd fobb kockazati elemek

1. A kiilsé fenyeget6 tényez6k:

a) természeti katasztrofa;

b) kiils6 személy altal elkdvetett erdszakos cselekmény;

¢) kézmuellatasi zavarok;

d) kiilsé személy tartézkoddsa a hivatisos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban
(ugyfélfogadas, latogatas, munkavégzés);

e) védelmi berendezések technikai hibdja, vészhelyzet (pl. révidzarlat, tiiz, csétorés).

2. A hardvereszkdzoék fenyegetettsége:

a) miiszaki jelleg(i hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatas (fesziiltségingadozas, szennyezOdés, elektromagneses sugdrzas,
elektrosztatikus felttltddés);

¢) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) periféridkhoz vald illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezesek manipulalasa, rongalasa, lopas;

) az eszkdz elhelyezésére szolgald helyiség vagy munkahely helytelen kivalasztisa.

3. Az adathordozdk veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodas nem szabalyszerli tarolas vagy kezelés miatt;

¢) ismeretlen vagy kétes eredet(i adathordozé alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozdkhoz, masolas;

e) sajat adathordozd ellendrzés nélkiili alkalmazasa szolgédlati vagy magdncélra
(virusveszély, illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentacidkhoz kapcsolddo kockazati elemek:

a) a rendszerdokumentacio teljes vagy részleges hianya;

b) az iratok kovethetd rendszerezettségének hianya;

¢) az aktualitas hidnya;

d) jogosulatlan, hibés, ismeretlen eredetii vltoztatas;

e) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapesolddo veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

c) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetésége;

d) szoftver ellenérizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;

e) virusveszély;

J) szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

g) a szoftver sériilése, karosodasa hardverhiba miatt;

h) dokumentaciok hianya, sériilése.

6. Az alkalmazdi tevékenységgel, adatokkal dsszefiiggd kockazati elemek:

a) adatvesztés, karosodas hardver- vagy szoftverhiba miatt;

b) teljes vagy részleges adatvesztés hibas adathordoz6 miatt;

¢) a jogosult adatkezeld altal szandékosan vagy tévedésbdl végzett adattérlés, -mddositas;

d) jogosulatlan adatkezeld altal végzett mésolas, térlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethidny miatt;
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) kezelési eléirdsok, oktatds hidnya.

7. Fenyegetd tényezdk a kommunikécid teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutdsa a hdlézatba nem ellendrizhet6 csatlakozds réveén;

b) halézati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulaldsa;

¢) adatforgalom lehallgatasa;

d) vératlan forgalmazasi akadélyok, az atvitelt zavaro befolyasok;

e) lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa,

/) az adatatviteli eszkdz6k sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fliz6do veszélyforrdsok:

a) hibéas adatkezelés ismerethiany vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozo eléirdsok figyelmen kiviil hagyasa hianyos ,,biztonsagtudat”
miatt, a fenyegetettség lebecsiilese;

¢) szandékosan hibas adatkezelés belsd késztetés vagy kiilsé rdhatas kovetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzaférés;

e) az ellendrzés hianya.



40

KIMUTATAS

elék

kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség el6zetes és
utélagos elszamolasihoz, munkaidd-elszimolashoz

. .../20.../ szam ligyirathoz
1 Adatszolgaltatas elokalkulaciéhoz:
Az adatszolgaltatasért felelés vezetd megnevezése:
Feladatvégzesre kijelolt neve:
Feladatvégzésre kijeldlt beosztasa:
A feladat megérkezésének idGpontja:
Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... Ora
Feladatvegzes tervezett anyagkoltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok széma A/4
A/3
Feladatvégzéshez szilkséges adathordozdk szama: ......... db

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairasa: .....oovceveeveeeeiveeennen.

2. Adatszolgaltatis varhato koltsége:

Koltségvetési  Foosztaly/Osztaly vezetdjének nyilatkozata
koltségérdl:

ologi KOItSEZ: ...vvvvvvvevrrercircarenne

zemelyI koltség: oo,

OSSZESEN .o ereereisesis

4 munkadrat meghaladja: igen/nem

Az Osszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithaté: igen/nem

..................................................... alairas/datum

3 Munkalap:

Kezdés Befejezes

OSSZESEN: ..vnvererrerereerinn. 6ra

Feladatvégzés anyagkdltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér

Fénymasolatok szama A/4

A/3

Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozdék szama: ......... db

A feladat elvégzését kdvetden az ligyintézd alairasa:

A feladat elvégzését igazolo vezetd alairasa:

4. Tényleges koltségek kimutatésa:

Penziigyi/személytigyi szervezeti egység bérkimutatisa (ora/Ft)

Dologi kOItSé€g: ...oovvvriecnenenee
Személyi KOIts€Z: «ooovvvvienrnnnns

az adatigénylés

varhato
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Osszesen: ...co.ocvverennec.

Pénziigyi vezetd alairasa:

Minden ligyintézd kiilsn munkaidé-elszamolast tolt ki.

A kitdltstt és alairt elszamolast a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztviselgje,
illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan megkiildeni.
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6. fiiggelék

Adatlap az az informaicios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szo6lé
2011, évi CXII. térvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igényld altal megfizetendo
koltségtérités teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhaté személyes adatait az adatkezelé szamviteli
bizonylat kiallitasahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok ataddsanak
szabalyaira a pénziigyi bizonylatok megérzésére és ellendrzésére vonatkozd térvényi
eléirasok az irdnyadoak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozo adatkezelési 1d6 8 év.

Az adatkezel$ a személyes adatokat harmadik fél szamadra csak kiilén t6rvényben foglaltak
alapjan, megfelelo jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld megnevezése:

Szekhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszéama:

Adatvédelmi tisztvisel§je:

Szolgalati helye:

Elektronikus levélcime:

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezeldnél a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irdsban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

— milyen személyes adatait,

— milyen jogalapon,

— milyen adatkezelési cél miatt,

— milyen forrasbdl,

— mennyi ideig kezeli,

— az adatkezel® kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférest, vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez vald jog: a t&ékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezelé moédositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képalairds). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel$tol
személyes adatainak tOrlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a
kérelmet legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozashoz vald jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kiildott levélben
kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt
indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul
abban az esetben, ha gy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel6 jogellenesen kezelte,
azonban az érintett &ltal kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljards érdekében szikséges
az, hogy az adatait vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne térélje. Ebben
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az esetben az adatkezel$ a hatdsag vagy a birdsag megkereséséig tovabb tarolja a személyes
adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitdst kovetSen torli azt.

Mit tehet, ha tgy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy els6dlegesen
keresse meg az adatkezelé adatvédelmi ftisztviseléjét a tdjckoztatéban megjeldlt
elérhetOségeken.

Amennyiben az adatkezel§ megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
snrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torveny 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosagnél bejelentést tehet, tovabba
az informacids onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL
tdrvény 23. §-a, a Polgari Toérvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V. torvény Masodik Konyv
Harmadik Része, a polgéri perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-ai
alapjan birdsaghoz fordulbat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetsege:

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: (+36 1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat(@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: v EV e hoé ... nap

A kozérdekll adat megismerésére vonatkozé igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Adodazonositd jele/adoszama:
Szamléazasra vonatkozo adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:



